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ВВЕДЕНИЕ

Производственная практика – это форма учебных работ в организациях 

многообразных форм имущества и организационно – правовых форм. Она 

позволяет  совместить  теоретическую  подготовку  с  практической 

деятельностью на конкретных трудовых местах.

Целью  данной  практики  представляется  закрепление  и  углубление 

теоретических знаний, получение практических навыков по бухгалтерскому 

учету и  знакомство с основой и прочей бухгалтерской документацией.

Задача  практики  состоит  в  том,  чтобы  изучить  учет  хозяйственной 

деятельности предприятия ООО «Полярный круг».

Предметом  исследования  в  данной  работе  является  общество  с 

ограниченной ответственностью «Полярный круг».

Предмет  исследования  –  организация  бухгалтерского  учета  на 

предприятии.

Задачи работы: 

 Ознакомиться с организацией предприятия, его структурой, технологией, 

главными  функциями  производственных  и  управленческих 

подразделений,  учредительными  документами,  составить  краткую 

технико-экономическую характеристику предприятия.

 Ознакомиться  с  учетной  политикой  предприятия  и  внутренними 

нормативными документами, изучить организацию бухгалтерского учета: 

построение учетного аппарата; формы бухгалтерского учета; первичный 

учет  и  документооборот;  взаимосвязь  аналитического  и  синтетического 

учета.

 Ознакомиться  с  формами  контроля,  имеющимися  на  предприятии  и 

оценить систему внутреннего контроля, с целью выявления достоверности 

бухгалтерской информации и бухгалтерской отчетности.
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 Участвовать  в  работе  бухгалтерии,  непосредственно  в  структурных 

подразделениях - материального учета, учета труда и его оплаты, учета 

основных  средств  и  нематериальных  активов,  учета  затрат  на 

производство и калькулирования себестоимости продукции, учета готовой 

продукции и ее продажи, учета денежных средств, расчетных и кредитных 

операций, учета капитала, резервов и финансовых результатов, сводного 

учета  и  составления  отчетности.  При  изучении  различных  сторон 

деятельности  предприятия  необходимо  использовать  материалы  всех 

отделов и служб предприятия.

 Участвовать  в  проведении  инвентаризации  материальных  ценностей, 

денежных средств, расчетов.

 Ознакомиться с результатами предыдущих инвентаризаций, аудиторских 

проверок,  ранее  осуществлявшихся  на  предприятии,  и  работой 

внутренних  аудиторов  (при  их  наличии),  с  результатами  проверок 

налоговых инспекций и внебюджетных фондов.

 Изучить содержание, организацию и методы аналитического обоснования 

управленческих решений на предприятии, а также необходимые для этой 

работы источники экономической информации.

 Изучить порядок составления бизнес - плана организации, а также опыт 

оперативного  контроля  и  анализа  его  выполнения  по  основным 

показателям деятельности, проверить обоснованность и 

взаимосвязанность основных показателей деятельности предприятия.

 По  результатам  работы  предприятия  за  год  составить  краткое 

аналитическое заключение, характеризующее  деятельности, и дать 

рекомендации  по  совершенствованию  работы  в  будущем  и  на 

перспективу.

2. Характеристика предприятия
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ООО  «Полярный  круг»  реализующее  полный  цикл  комплекса 

геофизических исследований в процессе бурения, освоения, эксплуатации и 

ремонта  скважин  на  месторождениях  углеводородов,  разведку  и  добычу 

которых ведет ПАО «Газпром».

За  время  своего  существования  организация  принимала  участие  в 

разработке  и  освоении  более  50  месторождений  газа,  нефти  и  газового 

конденсата  на  территории  ТиманоПечорской  и  ЗападноСибирской 

нефтегазоносных провинций.

ООО «Полярный круг» успешно участвовал в реализации уникальных 

проектов в условиях сурового климата Заполярья, таких как строительство 

разведочной  скважины  на  Крузенштернском  месторождении  с 

горизонтальным  участком  ствола  скважины,  протяженностью  4800  м  и 

окончанием  в  акватории  Байдарацкой  губы,  обустройство  уникального 

Бованенковского  НГКМ,  на  котором  в  общей  сложности  проведены 

исследования  более  чем  в  600  бурящихся  скважинах,  в  том  числе  с 

горизонтальным  профилем  на  объекты  Ханты-Мансийской  свиты.  Объем 

исследований составил более 50 млн погонных метров каротажа.

Для  реализации  поставленных  задач  филиалом  организованы 

производственные  базы  в  городах  Ухта  и  Вуктыл,  поселке  Бованенково 

полуострова  Ямал,  а  также  представительство  в  городе  Надым,  в  состав 

которого  входит  партия  по  обработке  материалов  ГИРС.  Все 

производственные  объекты  обеспечены  необходимой  инфраструктурой  и 

имеют  устойчивую  воздушную  и  сухопутную  логистическую  связь  для 

доставки  производственного  персонала,  оборудования,  взрывчатых  и 

радиоактивных веществ.

Учитывая  аномальные  электромагнитные  свойства  планеты 

на Северном  полюсе,  для обеспечения  единства  измерений  и высокого 

качества  предоставляемых  услуг  на полуострове  Ямал  ООО  «Полярный 

круг» организована работа стационарной лаборатории для метрологического 

обеспечения, ремонта и калибровки скважинной аппаратуры.
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Накопленный  за полувековую  деятельность  опыт  геофизических 

и геологоразведочных  работ,  современная  производственная  структура, 

технические,  организационные  и кадровые  возможности,  позволяют 

предприятию  на высоком  качественном  уровне  предоставлять  следующий 

спектр сервисных услуг по геофизическому сопровождению строительства, 

эксплуатации и ремонту скважин:

 геофизические исследования при строительстве скважин, техническом 

диагностировании скважин и контролем за разработкой месторождени;

 прострелочно взрывные работы — вторичное вскрытие пластов;

 геолого-технологические  исследования  при  строительстве  и ремонте 

скважин;

 геохимические исследования при строительстве скважин;

 контроль  процесса  крепления  обсадных  колонн  скважин  при 

строительстве и ремонте;

 удаленный мониторинг строительства и ремонта скважин с передачей 

технологических параметров и видео в режиме реального времени;

 устьевые газодинамические и газоконденсатные исследования;

 камеральная  обработка  полученных  геофизических  материалов 

с выдачей  заключения  по результатам  геофизических  исследований 

и работам.

Основными  заказчиками  работ  ООО  «Полярный  круг»  являются 

газодобывающие и научные предприятия ПАО «Газпром»:

 ООО «Газпром добыча Надым»;

 ООО «Газпром подземремонт Уренгой»;

 ООО «Газпром добыча Краснодар»;

 ООО «Газпром ВНИИГАЗ».

Контактная информация:

Почтовый адрес: 169304,  169313, Республика Коми, г.о. Ухта, г Ухта, 

пр-кт А.и.зерюнова, д. 7/1

Тел.: (8216) 76-02-77 ф.:(8216) 76-02-77 
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E-mail: reception2@vggeofiz.ru

3. Бухгалтерский учет в ООО «Полярный круг»

Основные  аспекты  бухгалтерского  учёта.  Общее  руководство 

бухгалтерской  службой  возложено  на  главного  бухгалтера.  Главный 

бухгалтер филиала подчиняется непосредственно директору филиала.

Главный  бухгалтер  Ухтинского  филиала  осуществляет  руководство 

деятельностью Управления отчёта и отчётности, куда входят 7 отделов:

— отдел учёта доходов;

— отдел налогов и сборов;

— отдел по учёту основных средств и капитальных вложений;

— отдел учёт затрат и расчётов с дебиторами и кредиторами;

— отдел учёта товарно-материальных ценностей;

— отдел учёта расчётов с персоналом;

— сектор сводной отчётности.

Также  главный  бухгалтер  организует  бухгалтерский  учёт 

хозяйственно-финансовой  деятельности  филиала.  Разрабатывает 

предложения  по  совершенствованию  системы  бухгалтерского  учёта 

хозяйственно-финансовой деятельности филиала.  Обеспечивает подготовку 

бухгалтерской  отчётности  филиала  в  соответствии  с  действующим 

законодательством  Российской  федерации.  Осуществляет  контроль 

соблюдения  филиалом  учётной  политики  и  методических  указаний  по 

разделам  учёта.  Обеспечивает  применение  в  филиале  единой  методики 

организации  и  ведения  налогового  учёта,  составления  и  представления 

налоговой отчётности в установленные сроки,  своевременное  исчисление 

налогов и сборов в бюджеты всех уровней в соответствии с действующим 

законодательством Российской федерации.

Бухгалтерский учёт в ООО «Полярный круг» ведётся в соответствии с 

Федеральным законом № 129-ФЗ от 21.11.1996 года «О бухгалтерском учёте» 
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(в действующей редакции) и Положением по ведению бухгалтерского учёта 

и  бухгалтерской  отчётности  в  Российской  Федерации,  утверждённым 

Приказом  Министерства  Финансов  РФ  №  34-н  от  29.07.1998  г  (в 

действующей  редакции),  а  также  действующими  положениями  по 

бухгалтерскому учёту и Учётной политикой.

Положение об учетной политике ООО «Полярный круг» разработано в 

соответствии  с  требованиями  бухгалтерского,  налогового  и  гражданского 

законодательства  РФ.  Под  учетной  политикой  понимается,  выбранная  им 

основная  и  раскрытая  для  различных  пользователей  совокупность 

принципов, правил организации и технологии реализации способов ведения 

бухгалтерского  учета  первичного  наблюдения,  стоимостного  измерения, 

текущей  группировки  и  итогового  обобщения  фактов  хозяйственной 

деятельности  с  целью  формирования  максимально  оперативной,  полной, 

объективной и достоверной финансовой и управленческой информации.

Счета бухгалтерского учета тесно связаны с бухгалтерским балансом, 

т. к. открываются на основании статей баланса. В соответствии с делениями 

баланса на актив и пассив различают следующие виды счетов:

 Активные  –  предназначены  для  учета  имущества  («Основные 

средства», «Материалы», «Касса», «Расчетный счет»)

 Пассивные  –  предназначены  для  учета  источников  формирования 

имущества  («Уставный  капитал»,  «Добавочный  капитал»,  «Кредиты 

банка»)

 Активно-пассивные  –  предназначены  для  учета  имущества  и 

источников одновременно (прибыли и убытки)

Изменения,  вносимые  в  рабочий  план  счетов,  утверждается 

генеральным директором.

На  предприятии  большое  значение  придается  автоматизации 

бухгалтерского учёта. Кроме того, можно отметить сравнительно хорошую 

оснащенность,техническими средствами, позволяющими эффективно 

обрабатывать первичные документы и вести учетные регистры.
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4. Теоретические основы аудита бухгалтерской отчетности

4.1 Цель и задачи аудита бухгалтерской отчетности

Цель  аудита  —  конкретная  задача,  на  решение  которой  направлена 

деятельность  аудитора;  она  определяется  законодательством,  системой 

нормативного  регулирования  аудиторской  деятельности,  договорными 

обязательствами аудитора и клиента.

Целью  аудита  согласно  закону,  об  аудиторской  деятельности  в 

Российской  Федерации  является  выражение  мнения  о  достоверности 

финансовой  (бухгалтерской)  отчетности  аудируемых  лиц  и  соответствии 

порядка  ведения  бухгалтерского  учета  законодательству  Российской 

Федерации.  Под  достоверностью  понимается  степень  точности  данных 

финансовой  (бухгалтерской)  отчетности,  которая  позволяет  пользователю 

этой  отчетности  на  основании  ее  данных  делать  правильные  выводы  о 

результатах  хозяйственной  деятельности,  финансовом  и  имущественном 

положении  аудируемых лиц  и  принимать  базирующиеся  на  этих  выводах 

обоснованные решения.

В  ходе  аудита  бухгалтерской  отчетности  должны  быть  получены 

достаточные  и  уместные  аудиторские  доказательства,  позволяющие 

аудиторской  организации  с  достаточной  степенью  уверенности  сделать 

выводы относительно:

а)  соответствия  бухгалтерского  учета  экономического  субъекта 

документам  и  требованиям  нормативных  актов,  регулирующих  порядок 

ведения  бухгалтерского  учета  и  подготовки  бухгалтерской  отчетности  в 

Российской Федерации;
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б)  соответствия  бухгалтерской  отчетности  экономического  субъекта 

тем  сведениям,  которыми  располагает  аудиторская  организация  о 

деятельности экономического субъекта.

Мнение  аудиторской  организации  о  достоверности  бухгалтерской 

отчетности может способствовать повышению доверия к этой отчетности со 

стороны пользователей, заинтересованных в информации об экономическом 

субъекте. Вместе с тем пользователи бухгалтерской отчетности не должны 

трактовать мнение аудиторской организации как полную гарантию будущей 

жизнеспособности  экономического  субъекта  либо  эффективности 

деятельности его руководства.

Аудиторское  заключение,  содержащее  мнение  аудиторской 

организации о степени достоверности бухгалтерской отчетности, не должно 

восприниматься как гарантия аудиторской организации того, что какие-либо 

иные  (помимо  изложенных  в  аудиторском  заключении)  обстоятельства, 

влияющие  или  способные  повлиять  на  бухгалтерскую  отчетность 

экономического субъекта, отсутствуют.

Цель проверки финансовых отчетов:

 подтверждение  достоверности  отчетов  или  констатация  их 

недостоверности;

 контроль за соблюдением законодательства и нормативных документов, 

регулирующих  правила  ведения  учета  и  составления  отчетности, 

методологии оценки активов, обязательств и собственного капитала;

 подтверждение полноты, достоверности и точности отражения в учете и 

отчетности  затрат,  доходов  и  финансовых  результатов  деятельности 

предприятия за проверяемый период;

 выявление  резервов  лучшего  использования  собственных  основных  и 

оборотных средств, финансовых резервов и заемных средств.
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Основная  цель  аудита  финансовых  отчетов  —  объективная  оценка 

достоверности,  полноты  и  точности  отражения  в  отчетности  активов, 

обязательств, собственных средств и финансовых результатов деятельности 

предприятия за  определенный период,  проверка соответствия принятой на 

предприятии  учетной  политики  действующему  законодательству  и 

нормативным актам.

Под  достоверностью  бухгалтерской  отчетности  понимается  такая 

степень  точности  данных  отчетности,  которая  позволяет 

квалифицированному  пользователю  информации  отчетности  делать  на  ее 

основе  правильные  выводы  о  финансовом  положении  и  результатах 

деятельности  аудируемых  организаций  и  принимать  соответствующие 

обоснованные решения.

Основная цель аудита может дополняться обусловленными договором 

с  клиентом  выявлением  резервов  лучшего  использования  финансовых 

ресурсов,  анализом  правильности  исчисления  налогов,  разработкой 

мероприятий  по  улучшению  финансового  положения  предприятия, 

оптимизации затрат и результатов деятельности, доходов и расходов.

В  ходе  аудиторской  проверки  устанавливаются  правильность  составления 

баланса, отчета о прибылях и убытках, достоверность пояснений к ним.

При этом устанавливают:

1. все ли активы и пассивы отражены в отчете;

2. все ли документы использованы в отчете;

3.  насколько  фактическая  методика  оценки  имущества  отклоняется  от 

принятой при определении учетной политики предприятия.

Отчет  о  прибылях  и  убытках  аудитор  проверяет  для  установления 

правильности расчета общей (балансовой) и налогооблагаемой прибыли.
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Аудитор должен проверить:

1. полноту выполнения решений собственников предприятия об изменении 

объема уставного капитала;

2.  тождество  данных  синтетического  и  аналитического  учета  по  счетам 

актива и пассива баланса;

3.  полноту  отражения  в  отчетности  дебиторской  и  кредиторской 

задолженностей.

В процессе подготовки аудиторского заключения проверяется:

1.  соблюдение  принятой  на  предприятии  учетной  политики  отражения 

хозяйственных операций и оценки имущества;

2. правильность отнесения доходов и расходов к отчетным периодам;

3.  разграничение  в  учете  текущих  затрат  на  производство  и  капитальных 

вложений;

4. обеспечение тождества данных аналитического учета оборотам и остаткам 

по счетам аналитического учета на первое число каждого месяца.

Для  достижения  основной  цели  и  предоставления  заключения  аудитор 

должен составить мнение по следующим вопросам.

 общая  приемлемость  отчетности:  соответствует  ли  отчетность  в  целом 

всем  требованиям,  предъявляемым  к  ней,  и  не  содержит  ли 

противоречивой информации;

 обоснованность:  существуют ли основания для включения в отчетность 

указанных там сумм;

 законченность:  включены  ли  в  отчетность  все  надлежащие  суммы;  в 

частности, все ли активы и пассивы принадлежат компании;
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 оценка: все ли статьи правильно оценены и безошибочно подсчитаны;

 классификация: есть ли основания относить сумму на тот счет, на который 

она записана;

 разделение:  отнесены  ли  операции,  проводимые  незадолго  до  даты 

составления баланса или непосредственно после нее, к тому периоду, в 

котором были произведены;

 аккуратность:  соответствуют  ли  суммы  отдельных  операций  данным, 

приведенным в книгах и журналах аналитического учета, правильно ли 

они  просуммированы,  соответствуют  ли  итоговые  суммы  данным, 

приведенным в Главной книге;

 раскрытие: все ли статьи занесены в финансовую отчетность и правильно 

ли отражены в отчетах и приложениях к ним.

5. Методика аудита показателей бухгалтерской отчетности 

5.1. Аудит бухгалтерской отчетности

Аудит проходит в несколько этапов:

1. Традиционно первый этап — это планирование и подготовка к проверке. 

Аудитор  изучает  деятельность  компании,  составляет  план  работы, 

запрашивает  необходимые  документы.  На  этом  же  этапе  между 

аудиторской фирмой и объектом проверки заключается договор.

2. Далее начинается сбор доказательств и анализ данных, полученных для 

проверки.  Изучается  список  всех  запрошенных  документов.  Если  это 

необходимо,  то  опрашиваются  сотрудники  компании,  иногда  и  в 

письменной форме. Данные группируются, подвергаются систематизации. 

Аудитор делает заключение о достоверности бухгалтерской отчетности.

3. Руководителю аудируемой компании сообщается заключение — мнение о 

достоверности  бухгалтерской  финансовой  отчетности.  Формируется  и 
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выдается на руки заключение аудитора, что и является непосредственной 

целью проверки. Кроме того, некоторые фирмы составляют аудиторский 

отчет,  где  в  подробностях  описывают  ход  проверки,  все  выявленные 

недочеты и другую информацию, которая может пригодиться руководству 

проверяемой компании для  улучшения качества  работы бухгалтерского 

отдела.

Какие документы проверяют

В  ходе  проверки  аудиторы  запрашивают  большой  список  документов,  в 

который входят:

 бухотчетность (к ней относятся 2 важных бумаги: бухгалтерский баланс и 

отчет  о  финансовых  результатах  компании,  но  они  сопровождаются 

массой других документов — последние указаны ниже);

 налоговые декларации;

 первичная документация;

 уставные документы;

 разрешения, лицензии и многое другое.

Проверяется,  правильно  ли  заполнены  бумаги,  соответствуют  ли  они 

утвержденным формам, соблюдены ли сроки подачи (деклараций), заверены 

ли документы подписями главного бухгалтера и руководителя и т.д.

5.2. Виды аудиторских заключений

Аудиторское  заключение  представляет  собой  документ  финансовой 

или  бухгалтерской  отчетности  установленной  формы.  В  нём  содержится 

мнение  как  аудиторской  организации,  так  и  частного  аудитора  о 

достоверности финансовая или бухгалтерской документации.

Аудиторское  заключение  обладает  достоверностью,  то  есть 

возможностью  видения  реального  положения  результатов  хозяйственной 

деятельности предприятия и его финансовом и имущественном положении. 

За достоверность сведений, отображаемых в аудиторском заключении, несёт 
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ответственность  аудитор.  Но  за  сбор  и  подготовку  и  финансовой 

(бухгалтерской) отчетности несет ответственность руководство предприятия, 

заказавшее проведение аудита (аудируемое лицо). Аудиторское заключение 

составляется  по  инициативному,  обязательному и  аудиту  по  специальным 

аудиторским заданиям.

Структура аудиторского заключения

Чаще  всего  предусмотрена  единая  форма  аудиторского  заключения. 

Сам документ составляется на русском языке, для выражения стоимостных 

показателей используются рубли.

Структура  аудиторского  заключения  включает  в  себя  следующие 

пункты:

 наименование “аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) 

отчетности”;

 адресат (в соответствии с договором или законодательством Российской 

Федерации,  как  правило,  адресуется  собственнику  аудируемого  лица, 

совету директоров и т.п.);

 сведения  об  аудиторе,  которые  содержат  в  себе:  организационно-

правовую  форму  аудиторской  организации,  ее  наименование;  место 

нахождения  (адрес);  номер,  дату  свидетельства  о  государственной 

регистрации;  номер,  дату,  наименование  органа,  предоставившего 

аудиторской  организации  лицензию  на  осуществление  аудиторской 

деятельности,  срок  ее  действия;  членство  в  аккредитованном 

профессиональном аудиторском объединении;

 сведения  об  аудируемом  лице  включают  в  себя:  организационно-

правовую форму аудируемого лица, его наименование, место нахождения 

(адрес), номер, дата свидетельства о государственной регистрации.;

 вводная часть содержит сведения о периоде представления информации в 

финансовой  отчетности,  составе  этой  отчетности  (форму  №  1 

«Бухгалтерский  баланс»,  форму  №  2  «Отчет  о  прибылях  и  убытках», 
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приложения к  формам № 1,  2,  пояснительную записку),  разграничении 

ответственности между аудитором и аудируемым лицом;

 часть, описывающая объем аудита;

 часть, содержащая мнение аудитора;

 дата аудиторского заключения (проставляется на момент окончания его 

проведения);

 подпись  аудитора  (под  “аудитором”  понимается  руководитель 

аудиторской  организации  и  руководитель  аудиторской  проверки  с 

указанием  номера,  типа  квалификационного  аттестата  и  срока  его 

действия).

Существует  безоговорочно положительное  (не  модифицированное)  и 

модифицированное  аудиторское  заключение.  Первый  тип  аудиторского 

заключения дается только в том случае, когда аудитор полностью уверен, что 

финансовая  отчетность  дает  достоверное  представление  о  финансовом 

положении и результатах финансово-хозяйственной деятельности 

аудируемого  лица.  В  том  случае,  если  не  соблюдается  что-то  из  ниже 

изложенное, а именно:

 предъявляются ограничения объема работы аудитора;

 есть разногласия относительно выбранной учетной политики;

 есть сложности в раскрытии информации в финансовой (бухгалтерской) 

отчетности.

Аудитор предоставляет модифицированное аудиторское заключение. При 

этом данный тип заключения в обязательном порядке должен содержать:

 факторы, влияющие на мнение аудитора;

 отказ от выражения мнения;

 мнение с  оговоркой (выражается  в  том случае,  когда  отказ  предъявить 

невозможно, но разногласия относительно выбранной учетной политики 

исключают выдачу немодифицированного аудиторского заключения);

 отрицательное мнение относительно финансовой (бухгалтерской) 

отчетности.
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Причины  выдачи  того  или  иного  вида  заключения  обязательно 

реабилитируются отдельным пунктом.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В  процессе  написания  отчета  по  практике  были  выявлены 

поставленные  задачи.  В  работы  данная  характеристика  ООО  «Полярный 

круг»  раскрыты  вид  деятельности  предприятия,  его  организационная 

структура.   

Для  обеспечения  точного  управления  работой  предприятия,  данное 

предприятие  ведет  бухгалтерскую  и  статистическую  отчетность  в 

установленном  государством  порядке  и  несет  ответственность  за  ее 

достоверность.

 Изучен бухгалтерский учёт хозяйственной деятельности   предприятия. 

Изучена  структура  бухгалтерии  и  её  задачи,  а  также  учётная  политика 

предприятия.  Данный  отчет  рассматривает  круг  вопросов,  связанных  с 

организацией  ведения  учета  основных  средств,  материалов,  проведения 

инвентаризации.аБухгалтериявфилиалааполностьюаавтоматизированапипко

мпьютеризирована.

За  время  практики  я  ознакомился  с  хозяйственной  деятельностью 

предприятия, изучил показатели работы по данным анализа за текущий год. 

Изучил устав предприятия учредителей (акционеров), учетную политику.

А также я получил навыки составления бухгалтерских документов.

Таким образом, в процессе прохождения практики во время изучения 

учёта  труда  и  заработной  платы  я  был  ознакомлен  с  классификацией 

работников предприятия по составу и численности, познакомился с ведением 

табеля  учета  рабочего  времени  и  принимал  участие  в  его  заполнении.  С 

порядком поступления и выбытия материалов, получил навыки составления 

бухгалтерских документов, в том числе требований –накладных, накладных 

на отпуск материалов на сторону.

16



 

17


